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Meminta informasi perihal jumlah WBP terkini



Alat Komunikasi



1 menit



Data Jumlah WBP



2



Menghubungi pemborong bahan makanan untuk menyiapkan bahan makanan sejumlah dengan isi WBP Lapas terkini.



Alat Komunikasi, ATK



5 menit



Informasi Data BAMA yang akan dikirim



3



Menerima bahan makanan yang dikirimkan oleh pemborong di Lapas.



Alat Komunikasi, ATK



5 menit



BAMA telah sampai di Lapas



Timbangan, Kalkulator, ATK



15 menit



BAMA telah diperiksa dan ditimbang sesuai Ukuran



4



Meneliti, mengukur, dan menimbang bahan makanan yang telah diterima dari pemborong sesuai dengan kuantitas dan kualitas berdasarkan kontrak pemborongan bahan makanan di Lapas.



5



Melakukan serah terima bahan makanan dengan menandatangani Bon Manage dengan pihak pemborong.



B la la nko, AT AT K



10 me menit



Serah Terima BAMA telah disahkan



6



Memastikan Berita Acara Serah Terima Bahan Makanan (Bon Manage) telah dilaksanakan dengan baik.



B la la nko, AT K



1 menit



Blanko telah ditanda tangani



7



Memerintahkan tamping dapur untuk  membawa dan mengangkut bahan makanan ke dapur Lapas.



T am am pi pi ng ng WB WB P



1 0 m en en itit



BAMA telah diangkut ke Dapur Lapas



8



Mempersiapkan peralatan memasak bahan makan bagi WBP .



Alat Masak, Kompor, Panci, dsb.



10 menit



Peralatan Memasak Siap



9



Memastikan bahwa peralatan masak telah siap untuk digunakan.



Alat Masak, Kompor, Panci, dsb.



5 menit



Peralatan Memasak Siap



Terkait SOP Permintaan Barang
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Memerintahkan tamping dapur untuk  memasak bahan makanan sesuai dengan menu yang telah terjadwal.



Alat Masak, Kompor, Panci, dsb.



15 menit



Tamping Dapur telah siap untuk  memasak 



11



Mengawasi proses memasak bahan makanan yang dilakukan tamping dapur.



Alat Masak, Kompor, Panci, dsb.



2 jam



Proses memasak  telah terkendali



12



Memastikan bahwa makanan yang telah dimasak telah matang.



Alat Masak, Kompor, Panci, dsb.



30 Menit



Makanan telah dipastikan matang.



13



Mempersiapkan peralatan makan WBP (Box Nasi)



Bakul Nasi, Box Nasi, Sendok Nasi, Sendok Sayur, Garpu



20 menit



Peralatan Makan Siap



14



Memastikan bahwa peralatan makan WBP telah bersih dan siap digunakan.



Peralatan Makan WBP, Serbet Bersih



20 Menit



Terkait SOP Peralatan Makan Siap digunakan Permintaan Barang



15



Mengawasi tamping dapur membagikan menu makan ke dalam Box Nasi sesuai dengan takaran yang telah ditentukan.



-



30 Menit



Tamping Dapur menyajikan menu makan dengan baik 



16



Mengatur penempatan nasi, sayur, dan lauk  pauk dalam Box Nasi



-



5 menit



Box Nasi telah terisi lengkap dengan nasi, sayur, lauk  pauk, buah@an.



17



Menempatkan Box Nasi yang telah diisi dengan menu makan kedalam gerobak untuk  persiapan distribusi menu kepada WBP



Gerobak Dorong



15 menit



Box Nasi telah siap untuk  diantar ke dalam Blok WBP.



18



Mempersiapkan distribusi menu kepada WBP di Blok Hunian.



Gerobak Dorong, Buku Penerimaan Menu WBP, ATK.



5 menit



Box Nasi telah siap untuk  diantar ke dalam Blok WBP.
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Mengantarkan contoh menu kepada Kasi Binadik, Ka.KPLP, dan Kalapas.



Box Nasi Contoh, Buku Kontrol, ATK.



15 Menit



Box Nasi contoh siap untuk  dicicipi



20



Mencoba contoh menu yang disajikan oleh Dapur Lapas sesuai dengan jadwal menu yang telah ditetapkan.



Box Nasi Contoh, Buku Kontrol, ATK.



5 menit



Box nasi diantar ke Ruang Kalapas.



21



Memberikan paraf persetujuan dalam buku menu makan harian Dapur Lapas setelah mencicipi contoh menu yang disajikan.



Buku Kontrol Menu, ATK.



10 menit



Paraf pada Buku Kontrol menu.



22



Mengantarkan menu makan pagi/siang/sore kepada WBP di blok hunian Lapas.



Gerobak Dorong, Buku Penerimaan Menu WBP, ATK.



10 menit



Box nasi telah tiba di Blok  Hunian WBP



23



Mengkoordinasikan dengan Karupam perihal distribusi pembagian menu makan kepada WBP di blok hunian.



Gerobak Dorong, Buku Penerimaan Menu WBP, ATK.



5 menit



Ka. Rupam telah mengetahui distribusi Menu makan WBP.



24



Mengatur dan mengawasi distribusi pembagian menu makan kepada WBP di blok  hunian.



Box Nasi, Buku Penerimaan menu WBP, ATK.



30 menit



Menu makan telah diterima oleh WBP.



25



Memastikan seluruh seluruh WBP di Lapas telah menerima dan menikmati menu makan pagi/siang/sore sesuai jatah yang telah ditetapkan.



Buku Penerimaan Menu WBP, ATK.



10 menit



WBP menikmati santapan makan pagi/siang/sore.



nama SOP : PELAYANAN MAKAN WBP Jumlah : 25 Waktu : 4 jam



Terkait SOP Pengawasan Lalu Lintas WBP
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