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PRODI KOMPUTERISASI PERKANTORAN dan KESEKERTARIATAN

KEGIATAN BAKTI SOSIAL











































DIII KOMPUTERISASI PERKANTORAN DAN KESEKRETARIATAN



SEKOLAH TINGGI MANAJEMEN INFORMATIKA DAN KOMPUTER

SURABAYA

2013



Pendahuluan

Pendahuluan

Puji syukur marilah senantiasa kita panjatkan kehadirat Allah SWT yang telah melimpahkan rahmat, hidayah-Nya sehingga kita masih diberikan kesehatan dan kesempatan untuk menjalankan aktivitas kita. Sebagai makhluk Tuhan Yang Maha Esa sekaligus makhluk sosial di kehidupan ini, sepatutnya kita menyadari bahwa masih banyak saudara – saudara kita yang sangat membutuhkan bantuan dan dorongan dari kita. Oleh karena itu, sebagai umat yang beragama dan peduli dengan sesama, kami selaku panitia reinforcement dengan mengangkat kegiatan BAKSOS (BAKTI SOSIAL) STIKOM Surabaya, akan memanfaatkan kesempatan ini untuk menunjukan rasa kepedulian terhadap sesama.

Diharapkan, suatu kegiatan Bakti Sosial yang dikelola secara optimal dan terorganisir dapat mengemas misi pendidikan, sekaligus sebagai sarana alokasi bantuan materiil bagi masyarakat yang membutuhkan, dimana pada akhirnya akan menuju perbaikan taraf hidup serta peningkatan kesejahteraan untuk masyarakat yang sangat membutuhkan uluran tangan kita semua. 

Peran aktif kami selaku mahasiswa ini tentunya tidak lepas dari dukungan STIKOM Surabaya sebagai almamater, yang merupakan salah satu universitas swasta yang cukup ternama di Indonesia dan tentunya cukup banyak memahami kondisi kemasyarakatan Indonesia. Dukungan dari berbagai pihak akan menjadi suatu kehormatan dan harapan besar bagi kami. Untuk kemudian bersama-sama, dapat mewujudkan tujuan social kemanusiaan kemasyarakatan melalui kegiatan ini.



Latar Belakang

 Sebagai bentuk rasa peduli kami akan keadaan sekitar, maka sebagai generasi muda kami ingin mengadakan sebuah kegiatan yang dapat berguna bagi masyarakat sekitar. Banyak pihak yang tidak menyadari bahwa di lingkungan sekitar kita terdapat orang-orang yang sangat membutuhkan bantuan dari kita. Dan dengan keterkaitan antara nilai-nilai luhur kemanusiaan tersebut maka kami mahasiswa DIII Komputerisasi Perkantoran dan Kesekertariatan STIKOM SURABAYA akan melaksanakan kegiatan bakti sosial ke Panti Asuhan.

Kegiatan bakti sosial ini merupakan bentuk kepedulian dan tanggung jawab sosial kita terhadap masyarakat, khususnya di lingkungan Panti Asuhan, selain itu melalui kegiatan bakti sosial ini kami dapat menanamkan nilai-nilai emphatic, peduli, kerjasama dalam tim dan tanggung jawab. Atas dasar tersebut itulah kami (mahasiswa DIII Komputerisasi Perkantoran dan Kesekertariatan STIKOM SURABAYA), lahir dan siap untuk mewujudkan kegiatan tersebut. Dengan dukungan bapak dan ibu beserta semangat kami yang ingin mengabdi kepada masyarakat, bakti sosial ini merupakan suatu bentuk bantuan, yang walaupun kecil namun sangat berguna untuk membantu meringankan beban Panti Asuhan.



Dasar Kegiatan

Sebagai wujud dari program kerja Reinforcement untuk mahasiswa DIII Komputerisasi Perkantoran dan Kesekertariatan 2012, kegiatan bakti sosial ini dikemas melalui beberapa tahap kegiatan, meliputi pembagian kelompok untuk mahasiswa DIII Komputerisasi Perkantoran dan Kesekertariatan 2012 dalam kegiatan penggalangan dana, dan kegiatan penggalangan dana ini diberi range 1 bulan. Setelah waktu 1 bulan dan dana yang digalangkan telah terkumpul, mahasiswa DIII Komputerisasi Perkantoran dan Kesekertariatan 2012 akan berkumpul bersama untuk melakukan kegiatan bersama melalui games yang mengasah nilai-nilai tanggung jawab, kerjasama tim, kepedulian terhadap sesama. Setelah serangkaian acara tersebut, panitia dan mahasiswa DIII Komputerisasi Perkantoran dan Kesekertariatan 2012 akan bersama-sama memberikan hasil penggalangan dana ke Panti Asuhan. Melalui serangkaian kegiatan tersebut, diharapkan dapat menanamkan nilai-nilai pendidikan dan kepedulian terhadap sesama. 



Tema: 

"Peduli Sesama Dimulai dari Orang di Sekitar Kita "



Nama Kegiatan

Reinforcement Bakti Sosial



Waktu Pelaksanaan

Hari, tanggal : Sabtu, 18 Mei 2013

Waktu : Pukul 07.00 - Selesai

Tempat : Gedung serbaguna STIKOM SURABAYA dan Panti Asuhan Wachid Hasyim





Susunan Kegiatan

NO

Waktu

Nama Kegiatan

PIC

Tempat

1.

06.30 – 08.00

Persiapan All Panitia + Pengecekan

All Panitia

Kampus STIKOM Surabaya

2.

08.00 – 08.05

Pembukaan MC + Pembacaan Susunan Acara

Sie Acara

Gedung Serbaguna

3.

08.05 – 08.35

Sambutan Kaprodi + Penguatan Prodi

Sie Acara + Kaprodi

Gedung Serbaguna

4.

08.35 – 08.40

Penutup + Persiapan ke acara berikutnya

Sie Acara

Gedung Serbaguna

5.

08.40 – 09.20

Game Blind Train

PIC Game

Gedung Serbaguna

6.

09.20 – 09.35

Refleksi Game + Persiapan ke game berikutnya

PIC Game + KS + Dosen

Gedung Serbaguna

7.

09.35 – 10.40

Game Debat Komisi

PIC Game

Gedung Serbaguna

8.

10.40 – 10.55

Refleksi Game

PIC Game + KS + Dosen

Gedung Serbaguna

9.

10.55 - 11.25

Refleksi Umum

KS + Dosen

Gedung Serbaguna

10.

11.25 – 12.30

Ishoma

All Panitia

Gedung Serbaguna

11.

12.30 – 13.30

Game Fashion Secretary

PIC Game

Gedung Serbaguna

12.

13.30 – 13.45

Refleksi Game

Kaprodi + PIC Game

Gedung Serbaguna

13.

13.45 – 14.45

Inagurasi

Sie Acara

Gedung Serbaguna

14.

14.45 – 15.45

Persiapan menuju Panti Asuhan

Sie Acara + Keamanan

Kampus STIKOM Surabaya

15.

15.40 – 16.00

Pemberangkatan menuju Panti Asuhan

Sie Acara

Perjalanan

16.

16.00 – 16.10

Tiba di Panti Asuhan + Persiapan Baksos

Sie Acara

Panti Asuhan

17.

16.10 – 16.15

Sambutan Perwakilan Panti 

Sie Acara

Panti Asuhan

18.

16.15 – 16.20

Sambutan Ketua Pelaksana

Ketua Pelaksana

Panti Asuhan



19.



16.20 – 16.30



Doa Bersama (Istigosah)



Sie Acara



Panti Asuhan

20.

16.30 – 16.50

Penyerahan dana bantuan

Sie Acara + Dokumentasi + Perlengkapan

Panti Asuhan

21.

16.50 – 17.00

Penutupan + Foto Bersama

Sie Keamanan

Panti Asuhan



Rincian Game

Blind Train:

Tujuan :

Melatih jiwa kepemimpinan.

Melatih kepercayaan antar kelompok.

Membentuk kerjasama antar tim.

Mencapai garis akhir.

Teknis Game:

Permainan terdiri dari 5-6 orang.

Orang pertama sampai kelima memakai penutup mata, kecuali orang paling belakang.

Orang paling belakang bertugas untuk memandu, memimpin dan mengarahkan anggotanya menuju garis akhir.

Hal yang diperlukan:

Penutup mata.

Tali rafia.

Kursi.

Sifat saling percaya.

Kerjasama tim.

Sifat Kepemimpinan

Game Debat Komisi:

Tujuan :

Melatih peserta untuk aktif dan berani dalam berargumen.

Melatih peserta untuk berfikir tidak hanya pada 1 sisi.

Melatih logika.

Teknis Game:

Permainan terdiri 3 kelompok, dimana tiap kelompok terdiri dari 2 tim yang disatukan.

Tiap kelompok masing-masing (seolah-olah) diberikan satu bekal yang berbeda dengan kelompok lain.

Peserta disimulasikan seolah-olah mereka berada di situasi dimana mereka akan berangkatkan di sebuah hutan.

Masing-masing kelompok diharuskan untuk mempertahankan argumen dimana bekal terpenting mereka adalah bekal yang mereka terima saat itu.

Hal yang diperlukan:

Kemampuan untuk berargumen.

Keberanian dalam mengemukakan pendapat.

Kepandaian dalam mempertahankan pendapat atau argumennya masing-masing. 

Game Fashion Secretary:

Tujuan :

Melatih tata cara berpakaian yang rapi.

Mengenalkan kepada khalayak umum bagaimana busana kerja sekretaris yang rapi dan elegant.

Teknis Game:

Penilaian diambil dari segi kerapian, penampilan ketepatan busana dan keselarasan pemilihan warna.

Peserta akan diminta regu penilai (juri) dalam beberapa aspek terntentu.

Hal yang diperlukan:

Keahlian dalam pemilihan warna yang tepat.

Busana kantor lengkap atau eksekutif muda yang sesuai.

Perlengkapan rias.





Rangkaian Kegiatan

Kegiatan yang akan dilakukan antara lain: 

 Penggalangan dana selama 1 bulan

 Pemberian tugas kreatifitas selama 1 bulan 

 Games

 Sillaturahmi

 Penyerahan dana sumbangan

 Doa bersama



Tujuan

Menumbuhkan rasa kepedulian sosial kepada sesama.

Meringankan beban perekonomian masyarakat tidak mampu.

Meningkatkan dan mempererat tali persaudaran.



Sasaran

Panti Asuhan Wachid Hasyim

Jumlah Penghuni : 40 orang

 Jumlah staf / pengurus : 4 orang 

Telepon : 0318415943

Alamat : Jl. Raya Rungkut Menaggal 40, Surabaya





Susunan Panitia

 Penanggung Jawab : Kepala Program Studi DIII KPK

 Titik Lusiani, M.Kom, OCP

 Pembina : Pembina HIMA DIII KPK

 Ristanti Akseptori, S.S., M.M.

 Ketua Pelaksana : Erwin Danu W. 11.39015.0004

 Sekretaris : Riska Fitriawati 11.39015.0001

 Sie Acara : Barce Dian Mardhany 11.39015.0013

 Bendahara & Sie Konsumsi : Sepvi Harridayani 11.39015.0015

 : Veny Noviansah 11.39015.0003

 Perlengkapan : Achmad Syarifuddin A 11.39015.0007

 : M. Adi Wirawan N. 11.39015.0016

 Sie Publikasi & Dokumentasi : Lely Rahmawati 11.39015.0010

 Sie Games : Tri Wahyuningsih 11.39015.0006

 : Diva Zhora Afnani 11.39015.0014

 Sie Keamanan & Perijinan : Dewangga Nur Ridwan 11.39015.0005

 

 Daftar Ks

 Kelompok 1 : Tri Wahyuningsih

 Kelompok 2 : M. Adi Wirawan N.

 Kelompok 3 : Diva Zhora

 Kelompok 4 : Dewangga Nur Ridwan

 Kelompok 5 : Lely Rachmawati

 Kelompok 6 : Achmad Syarifuddin

 

 

 

 

 

 

 

 

Rincian Anggaran

PEMASUKAN

No

Jenis

Jumlah

Harga Satuan

Total

1.

Hasil penggalangan dana





Rp. 509.000,00

2.

Prodi





Rp. 1.686.000,00

Total Pemasukan

Rp. 2.195.000,00



PENGELUARAN

No

Jenis

Jumlah

Harga Satuan

Total

PUBLIKASI & DOKUMENTASI

1.

DVD – RW

1

Rp. 5.000,00

Rp. 5.000,00

2.

Tempat Kaset

1

Rp. 5.000,00

Rp. 5.000,00

3. 

Spanduk ukuran 3x1

2

Rp. 80.000,00

Rp. 160.000,00

Total Pengeluaran Publikasi & Dokumentasi

Rp. 170.000,00

PERLENGKAPAN GAMES

1.

Tali Rafia

5 gulung

Rp. 10.000,00

Rp. 50.000,00

2.

Gunting

6 buah

Rp. 3.000,00

Rp. 18.000,00

3. 

Stick Es Cream

3 bungkus

Rp. 10.000,00

Rp. 30.000,00

4.

Sedotan

3 bungkus

Rp. 5.000,00

Rp. 15.000,00

5.

Lem Rajawali

3 buah

Rp. 10.000,00

Rp. 30.000,00

Total Pengeluaran Perlengkapan Games

Rp. 143.000,00

KONSUMSI

1.

Air Minum Botol

2 Dus

Rp. 26.000,00

Rp. 52.000,00

2.

Komsumsi (Makan siang)

40 x @

Rp. 12.000,00

Rp. 480.000,00 

3.

Snack

40 x @ 

Rp. 4.000,00

Rp. 160.000,00

Total Pengeluaran Konsumsi

Rp. 692.000,00

HADIAH GAMES

No

Keterangan

Rincian

Barang

Total Harga

1.

Kelompok Terbaik 1

3 buah

3 buah

3 buah

1 buah

Loose leaf

Bolpoint

Tipe-X

Penggaris

Rp 50.000,00

2.

Kelompok Terbaik 2

3 buah

3 buah

1 buah

1 buah

Loose leaf

Bolpoint

Tipe-X

Penggaris

Rp. 40.000,00

3.

Kelompok Terbaik 3

1 buah

3 buah

1 buah

1 buah

Loose leaf

Bolpoint

Tipe-X

Penggaris

Rp. 30.000,00

4.

Peserta Terbaik

1 buah

1 buah

1 buah

1 buah

1 buah

Tas STIKOM

Loose leaf

Bolpoint

Tipe-X

Penggaris

Rp. 70.000,00

Total Pengeluaran Hadiah Games

Rp. 190.000,00

SUMBANGAN UNTUK PANTI

RINCIAN

No

Barang

Rincian

Harga Satuan

Total Harga

1.

Buku Tulis

80 buah

Rp. 3.000,00

Rp. 240.000,00

2.

Bolpoint

40 buah

Rp. 3.500,00

Rp. 140.000,00

3.

Penghapus

40 buah

Rp. 1.000,00

Rp. 40.000,00

4.

Pencil

40 buah

Rp. 1.700,00

Rp. 68.000,00

5. 

Uang Tunai





Rp. 512.000,00

Total Untuk Sumbangan

Rp. 1.000.000,00

Total Pengeluaran

Rp. 2.195.000,00



Penutup

Demikian proposal ini kami ajukan, semoga kegiatan Reinforcement Bakti Sosial ini dapat terlaksana sesuai dengan apa yang telah kami rencanakan. Terima kasih atas kerjasamanya untuk ikut berpartisipasi dalam kegiatan ini.





LEMBAR PENGESAHAN







Surabaya, 8 Mei 2013

Pembina DIII KPK Ketua Pelaksana 









Ristanti Akseptori, S.S., M.M Erwin Danu Wardhana

 NIK : 090684 NIM : 11.39015.0004





Kepala Program Studi DIII KPK









Titik Lusiani, M.Kom, OCP

NIK : 970187
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