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1.1 Artikel



•



Artikel: karya tulis tulis lengkap (judul, pendahuluan, batang tubuh dan  penutup) misalnya laporan berita atau esai dalam majalah, suarat kabar dan sebagainya.



•



Esai: karangan prosa yang membahas suatu masalah secara sepintas lalu dari sudut pandang penulisnya.



•



Opini: pendapat, pikiran. pendirian misalnya opini politik penderian atau pandangan politik; pendirian berdasarkan ideologi atau sikap  poltik.



Untu Untuk k meny menyam ampa paik ikan an maks maksud ud kepa kepada da pemb pembac aca, a, peng pengar aran ang g pada pada umumny umumnyaa memper mempergun gunaka akan n salah salah satu satu dari dari empat empat bentuk bentuk karang karangan an  prosa: 1.



Narasi



2.



Deskrisi



3.



Eksposisi



4.



Argumentasi



Suat Suatu u kara karang ngan an dika dikata taka kan n berb berben entu tuk k nara narasi si,, jika jika di dala dalamn mnya ya  peristiwa-peristiwa disajikan secara kronologis. Otobiografi, cerpen, dan dan nove novell pada pada umum umumny nyaa dapa dapatt digo digolo long ngka kan n ke dala dalam m kara karang ngan an  berbentuk narasi. Karangan Karangan yang berbetuk berbetuk deskripsi deskripsi keadaan keadaan atau kejadian-k kejadian-kejadi ejadian an  pada umumnya dilukiskan apa adanya sehingga pembaca merasa



 seakan-akan menyaksikan sendiri keadaan atau kejadian-kejadian itu. Cerpen dan novel juga dapat digolongkan pada karangan berbentuk  deskripsi. Suatu karangan yang berbentuk eksposisi biasanya berisi penjelasan penjelasan yang bersifat informatif atau instruktif tentang berbagai aspek kehidupan, sepeti pendidikan, agama, politik, keuangan, kesehatan, keluarga, olah raga, ilmu dan teknologi, kesusastraan, hukum dan lain-lain.



Artikel-artikel dalam berbagai majalah dan surat kabar pada umumnya dapat digolongkan pada karangan eksposisi. Karangan yang berbentuk  argumentasi pada umumnya bertujuan untuk meyakinkan pembaca akan  pendapat atau sikap pengarang tentang suatu hal. Untuk tujuan itu,  pengarang biasanya mengemukakan fakta-fakta, analisis fakta-fakta itu dan kesimpulan berdasarkan analisis tersebut. Argumentasi yang dipergunakan pengarang untuk meyakinkan pembaca.



Artikel-artikel dan karangan-karangan lainya yang bersifat ilmiah  pada



umumnya



dapat



digolongkan



pada



karangan



berbentuk 



argumentasi. Secara umum masing-masing bentuk karangan itu dapat didefinisikan namun keempat bentuk itu tidak selalu dapt dibedakan secara tajam.



1.2 Struktur Artikel



Artikel dapat digolongkan ke dalam karangan yang berbentuk  eksposisi dan argumentasi. Pada umumnya artikel terdiri dari:



 •



 judul



•



pendahuluan



•



batang tubuh



•



penutup



Judul mengandung gambaran umum tentang



pokok yang



dibicarakan dalam artikel yang bersangkutan. Judul artikel dibuat sedemikian rupa untuk menarik perhatian para pembaca.



Pendahuluan  biasanya berisi latar belakang pikiran pokok yang



dibahas dalam artikel. Latar belakang dimaksud dapat berupa  perajukan pada suatu hal atau masalah yang dibicarakan orang lain sebelumnya, atau suatu keadaan, peristiwa, atau isu-isu yang timbul, atau hal-hal lain yang merupakan sebab mengapa pengarang membicarakan pikiran pokok dalam artikel itu.



Di samping itu, dalam pendahuluan secara singkat, pengarang juga mengemukakan pikiran pokok yang akan dibicarakan dan cara yang dipergunakannya membahas pikiran pokok itu. Pendahuluan disusun sedemikian rupa sehingga menarik minat pembaca, yang berarti  bahwa isinya juga merupakan ajakan bagi pembaca untuk mengikuti urean pikiran pokok dimaksud tadi.



Pendahaluan artikel tidak selalu diberi judul ”pendahuluan”, tetapi kadang-kadang hanya berupa satu atau beberapa paragraf. Dapat



 ditambahkan bahwa dalam artikel ilmiah, kadang-kadang sebelum  pendahuluan ( sesudah judul, dengan cetakan berbeda), disajikan suatu abstarak (rangkuman padat) dari urean pokok dalam pikiran  pokok dalam artikel yang bersangkutan.



Batang tubuh artikel berisi urean tentang pikiran pokok yang



hendak disampaikan oleh pengarang kepada pembaca. Jika artikel itu  berbentuk eksposisi, maka urean yang disampaikan adalah berupa  penjelasan-penjelasan imformatif atau instruktif. Tetapi jika artikel itu  berbentuk argumentasi, maka urean dimaksud biasanya terdiri dari fakta-fakta, analisis fakta-fakta itu, dan kesimpulan pengarang. Ureann yang dikemukakan dikaitkan dengan hubungan waktu dan tempat,



hubungan



sebab-akibat.dan



hubungan



masalah



serta



 penyelesaianya biasanya dikemukakan sedemikian rupa sehingga urean itu bernalar dan dapat menyakinkan pembaca.



Sering juga batang tubuh artikel terbagi atas beberapa bagian yang masing-masing diberi sub judul.Tiap subjudul biasanya menandai suatu pikiran pokok baru sebagai bagian dari pikiran pokok  keseluruhan artikel.



Pentup umumnya berisi rangkuman dari berbagai urean yang telah



dikemukakan oleh pengarang. Di samping itu, penutup kadangkadang juga berisi kesimpulan umum dari urean dalam batang tubuh artikel beserta implikasi atau prediksi (pandangan masa depan)  berkenaan dengan kesimpulan itu. Penutup bertujuan terutama untuk  mengingatkan pembaca tentang apa-apa yang telah diuraikan dan



 implikasinya. Sebagaimana pendahuluan, penutup pun tidak selalu diberi judul ” penutup” tetapi kadang-kadang hanya berupa satu atau  beberapa paragraf. Adanya juga penutup yang diberi judul ” kesimpulan” atau ” kesimpulan dan saran ” bagamanapun bentuknya, yang penting bagi pembaca adalah isinya.



1.3 Memahami Artikel



- Menemukan Pikiran Pokok  Untuk menemukan pikiran pokok suatu artikel langkah-langkah  berikut dapat diikuti.



a. Bacalah judul dan pendahuluan atau paragraf pendahuluan artikel  bersangkutan dengan cepat dan teliti, dan berdasarkan bacaan ini rumuskanlah (sebaiknya ditulis) pikiran pokok yang anda duga akan diuraikan dalam batang tubuh artikel itu. (ingat informasi fokus yang  pernah dipelajari).



 b. Untuk membuktikan benar tidaknya dugaan di atas, dengan teknik   baca layap, bacalah dengan cepat paragraf-paragraf berikut dari artikel itu. Bacalah hanya kalimat-kalimat topik saja. Jika ada subsub judul, Bacalah setiap sub judul dan hubungkan dengan pikiran  pokok yang anda duga. Mungkin sub-sub judul tersebut dapat juga membuktikan benar tidaknya dugaan Anda. Penutup atau paragraf   penutup perlu juga Anda baca-layap untuk memperkuat pembuktian Anda.



 c. Jika dugaan Anda benar, setelah membaca laya-layab paragraf paragraf dan/ atau sub-sub judul batang tubuh dimaksud pikiran  pokok artikel yang bersangkutan.



d. Jika artikel di atas, maka Anda telah mengetahui mempunyai abstrak, maka pikiran pokok dapat juga Anda ketahui dengan membaca abstrak tersebut dengan cepat.



-Memahami Pikiran Jabaran Dalam memahami pikiran jabaran atau urean pikiran pokok artikel, hal-hal berikut dapat dilakukan.



a. Bacalah paragraf-paragraf batang tubuh dengan mempergunakan teknik- teknik membaca paragraf.



 b. Dalam membaca paragraf-paragraf dimaksud, perhatikan selalu hubungan sebab akibat, hubungan waktu dan tempat, hubungan masalah dan penyelesaiannya, peranan tokoh-tokoh jika ada dan angka-angka penting.



c. Usahakan mengingat pikiran pokok yang ada dalam setiap paragraf  dan memahami hubungan antara satu pikiran pokok dan pikiran  pokok lainnya. Tokoh-tokoh penting, waktu, tempat, dan angkaangka yang penting, jika ada juga perlu diingat .



 - Pemahaman Keseluruhan



Keseluruhan artikel telah dipahami, jika pikiran pokok dan pikiran pikiran jabaran serta jalinan hubungan antara semua pikiran itu telah dipahami. Tercapainya pemahaman keseluruhan ini biasanya dapat dirasakan oleh pembaca, dan dapat dibuktikannya dengan mencoba merumuskan pengertian keseluruhan dimaksud dengan kata-kata sendiri dalam satu atau beberapa kalimat lugas.



- Catatan (referensi pendukung)



Menentukan Informasi Fokus



Informasi fokus pada umumnya dapat ditentukan atau diketahui dengan cara-cara berikut:



a.



Untuk mengatasi suatu masalah yang sedang dihadapi pada suatu waktu, seseorang memerlukan informasi tertentu. Misalnya : Orang yang sedang menganggur, ingin mencari lowongan kerja yang sesuai dengan kemampuannya. Jenis pekerjaan yang diperlukannya adalah merupakan informasi fokus baginya dalam membaca berbagai iklan tentang lowongan kerja.



 b.



Dalam hal membaca umumnya, infomasi fokus biasanya dapat ditentukan sebagai berikut:



1) Kalimat, khususnya dalam bahasa tulisan mempunyai bagian bagian-bagian yang mengandung makna pokok kalimat atau



  proposisi. Bagian-bagian dimaksud ialah subjek, predikat, objek  dan lain-lain. Kata-kata yang berfungsi sebagai bagian-bagian kalimat ini merupakankata kunci, dan dapat merupakan informasi fokus dalam membaca kalimat.



2) Suatu paragraf yang baik selalu mengandung suatu pikiran pokok  dan jabaran pikiran pokok itu. Dalam membaca suatu paragraf,  pikiran pokok adalah merupakan informasi fokus utama, dan  jabaran pikiran pokok itu merupakan informasi fokus pendukung.



3) Suatu artikel yang baik juga selalu mengandung pikiran pokok dan  jabaranya. Biasanya, pikiran pokok dimaksud ini tergambar pada  judul artikel, dan dapat lebih tergambar setelah membaca  pendahuluan atau paragraf pendahuluan. Berdasarkan isi judul dan  pendahuluan atau paragraf pendahuluan tersebut dapat disusun  pertanyaan atau pernyataan tentang isi pokok artikel sebelum membaca. Pertanyaan atau pernyataan dimaksud ini dapat dijadikan sebagai informasi fokus dalam membaca artikel  bersangkutan.



4) Setiap buku yang baik juga selalu mengandung pikiran pokok dan  jabarannya. Pikiran pokok dimaksud biasanya tergambar secara umum pada judul buku, dan akan lebih jelas tergambar secara umum pada judul buku, dan akan lebih jelas tergambar setelah membaca judul bab-bab dan sub-bab buku yang terdapat pada daftar isi. Pikiran pokok itu biasanya akan lebih jelas lagi tergambar, setelah membaca kata pengantar buku bersangkutan.



 Berdasarkan isi judul, judul-judul bab dan sub-bab, dan kata  pengantar dimaksud dapat disusun pertanyaan atau pernyataan tentang isi pokok buku bersangkutan, dan pertanyaan itu dapat dijadikan sebagai informasi fokus dalam membaca buku itu. Dalam membaca bab atau sub bab tertentu pun, cara yang sama dapat juga dilakukan untuk menentukan informasi fokus sebelum mulai membaca.



Informasi fokus sebagaimana dimaksud di atas pada dasarnya adalah  bersifat dugaan. Pada taraf pemulaan mungking informasi fokus seperti itu tidak selalu tepat benar, tetapi informasi fokus setepatnya akan lebih setelah



dibaca



seluruh



bacaan



bersangkutan.



Namun



demikian,kemampuan pembaca membuat informasi fokus yang tepat akan meningkat, jika kebisaan itu terus dilatih. Informasi fokus itu sangat perlu untuk memusatkan perhatian dan pikran sehingga efisiensi membaca meningkat. Waktu yang dipergunakan untuk membuat  perencanaan, dalam arti menentukan informasi fokus, sebelum mulai membaca, umumnya akan menghasilkan keuntungan yang lebih besar.



- Teknik-teknik Menemukan Informasi Fokus Informasi fokus dapat ditemukan dibagian atau berbagai bagian tertentu



dari bacaan. Untuk menemukan informasi fokus dimaksud



dengan efisien, pada umumnya teknik-teknik yang dipergunakan adalah sebagai berikut:



 a.



Baca-pilih : Baca pilih (selecting) pembaca memilih bahan bacaan



atau bagian-bagian bacaan yang dianggapnya relefan, atau berisi informasi fokus yang ditentukannya.



 b. Baca-lompat : Dengan baca lompat (skipping) yang dimaksud ialah  bahwa pembaca dalam menemukan bagian atau bagian-bagian  bacaan yang relevan, melampaui atau melompati bagian-bagian lainya.



c.



Baca-layap : Membaca layap (skimming ) yaitu, membaca dengan



cepat untuk mengetahui isi umum suatu bacaan atau bagiannya. Isi umum dimaksud mungkin adalah informasi fokus, tetapi mungkin  juga hanya sebagai dasar untuk menduga apakah bacaan atau bagian  bacaan itu berisi informasi yang ditentukan.



d. Baca-tatap : Baca-tatap (scanning), yaitu membaca dengan cepat dan dengan memusatkan perhatian untuk menemukan bagian bacaan yang berisi informasi fokus yang telah ditentukan, dan seterusnya membaca bagian itu dengan teliti sehingga informasi fokus itu ditemukan dengan tepat dan dipahami benar.



Keempat teknik membaca tersebut pada waktu tertentu dapat dipergunakan sekaligus dalam arti berurutan. Namun penggunaan teknik- teknik tersebut, apakah perlu semua atau tidak, umumnya  bergantung pada sifat informasi fokus bersangkutan.
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